
  

Istanza di specializzazione CNF 
Manuale Avvocato 



Sommario 
Istanza di specializzazione CNF ...................................................................................................................... 1 

Premessa ........................................................................................................................................................... 3 

Accesso al portale .......................................................................................................................................... 4 

Inserimento di una nuova istanza .................................................................................................................. 5 

Istanza conseguimento �tolo per corso forma�vo (art.7) ......................................................................... 7 

Istanza conseguimento �tolo per regime transitorio .............................................................................. 10 

Istanza conseguimento �tolo per Dotorato di ricerca (art.2) ................................................................. 12 

Istanza conseguimento �tolo per Comprovata esperienza (art.8) .......................................................... 14 

Visualizzazione esi� istanze deliberate ............................................................................................................ 18 

 

  

https://visura.sharepoint.com/sites/STC/Documenti%20condivisi/Progetti/CNF%20-%20SPECIALIZZAZIONI/Manuali/Manuale%20utente%20Specializzazioni.docx#_Toc151718914


Premessa 
Il presente documento ha lo scopo di fornire le indicazioni opera�ve u�li all’avvocato per procedere al 
deposto dell’istanza per la richiesta di inserimento nell’elenco degli avvoca� specializza�. 

Il portale GDU (Ges�one difensori di ufficio) htps://gdu.consiglionazionaleforense.it/ è stato migrato 
all’interno del nuovo sito htps://ges�onali.consiglionazionaleforense.it/ al fine di otenere un unico punto di 
ingresso per la ges�one delle istanze delle difese di ufficio e per le istanze di specializzazione. 

 

  

https://gdu.consiglionazionaleforense.it/
https://gestionali.consiglionazionaleforense.it/


Accesso al portale 
Collegarsi all’indirizzo htps://ges�onali.consiglionazionaleforense.it/ e selezionare l’area Avvoca� avendo il 
proprio disposi�vo di firma digitale collegato. 

 

Confermare il cer�ficato del disposi�vo di firma digitale e digitare il codice PIN. 

 

Una volta eseguito il login con firma digitale è necessario confermare i da� presenta� a video. Eventualmente 
è possibile aggiungere ulteriori recapi�. 

 

Dopo aver confermato i da� viene presentata la pagina di selezione del servizio al quale si intende accedere 
tra Ges�one Difensori di Ufficio e Ges�one Specializzazioni. 

Selezionare “Ges�one Specializzazioni”. 

https://gestionali.consiglionazionaleforense.it/


 

Dopo la selezione l’avvocato visualizza la dashboard con i propri da� e il cruscoto delle istanze eventualmente 
già predisposte e/o inoltrate al proprio consiglio dell’ordine. 

 

Inserimento di una nuova istanza 
Selezionare il tasto “Nuova Istanza” per avviare la procedura guidata di conseguimento del �tolo Avvocato 
Specializzato. 

Sono disponibili quatro �pologie di istanza come da elenco che segue: 

• Istanza conseguimento �tolo per corso forma�vo (art.7) (disabilitato fino alla pubblicazione dei corsi) 
• Istanza conseguimento �tolo per regime transitorio 
• Istanza conseguimento �tolo per dotorato di ricerca (art.2) 
• Istanza conseguimento �tolo per comprovata esperienza (art.8) 

A seconda della �pologia di istanza selezionata è previsto un set di da� e documen� ad hoc da inserire che il 
sistema richiede come obbligatori. 

  



 

È possibile richiedere la specializzazione per un massimo di due setori, il sistema pertanto non consen�rà 
l’inserimento di un’istanza se esistono due setori delibera� posi�vamente o già in lavorazione in un’istanza.  



Istanza conseguimento �tolo per corso forma�vo (art.7) 
Selezionare il riquadro dedicato alla richiesta per corso forma�vo (art.7) e cliccare su “Successivo”. 

 

Per questa �pologia di istanza è possibile selezionare un solo setore tra quelli presen� nell’elenco ed è 
necessario indicare almeno un indirizzo tra quelli disponibili in base al setore selezionato. Il numero 
massimo di indirizzi che è possibile scegliere è tre. 

Scegliere “Successivo” per proseguire. 

 

Indicare l’anno di superamento esame, l’ente cer�ficatore che ha emesso la cer�ficazione e allegare copia del 
cer�ficato atraverso la funzione “+ Inserisci allega�”. È possibile allegare più di un file all’istanza ed eliminare 
quelli presen� atraverso l’apposita funzione. Il sistema acceta file in formato PDF, immagine, EML, MSG e 
ZIP di dimensione massima pari a 15 Mb. 

Per proseguire scegliere “Successivo”. 



 

L’ul�ma scheda da compilare prima della conferma è quella dei requisi�. È necessario selezionare tu� i 
requisi� per proseguire con la conferma. Una volta seleziona� cliccare su “successivo”. 

 

Viene prodota da sistema la dichiarazione sos�tu�va di cer�ficazione con i da� inseri� durante la 
compilazione dell’istanza. Cliccare su “Deposita” per inviare l’istanza al proprio Ordine di appartenenza.  

Il tasto “Scarica allega�” consente di scaricare il file del cer�ficato precedentemente allegato. 

 

Tornando alla dashboard dell’applica�vo è visibile l’istanza nello stato “inviata al COA”. 



 

  



Istanza conseguimento �tolo per regime transitorio 
Selezionare il riquadro dedicato alla richiesta per regime transitorio e cliccare su “Successivo”. 

 

Per questa �pologia di istanza è possibile selezionare un solo setore tra quelli presen� nell’elenco senza 
specificare alcun indirizzo. 

In caso l’Avvocato abbia già otenuto una specializzazione per un setore o è presente un’istanza in lavorazione 
per quel setore, lo stesso non comparirà nell’elenco come visibile nell’immagine sotostante dove non è 
presente il setore “a) dirito civile”. 

Selezionare il setore e scegliere “Successivo” per proseguire. 

 

Indicare l’anno di conseguimento dell’atestato, l’ente cer�ficatore che ha emesso la cer�ficazione e allegare 
copia del cer�ficato atraverso la funzione “+ Inserisci allega�”. È possibile allegare più di un file all’istanza ed 
eliminare quelli presen� atraverso l’apposita funzione. Il sistema acceta file in formato PDF, immagine, EML, 
MSG e ZIP di dimensione massima pari a 15 Mb. 

 

Selezionare tu� i requisi� e proseguire cliccando su “Successivo”. 



 

Viene prodota da sistema la dichiarazione sos�tu�va di cer�ficazione con i da� inseri� durante la 
compilazione dell’istanza. Cliccare su “Deposita” per inviare l’istanza al proprio Ordine di appartenenza.  

Il tasto “Scarica allega�” consente di scaricare il file del cer�ficato precedentemente allegato. 

 

Tornando alla dashboard dell’applica�vo è visibile l’istanza nello stato “inviata al COA”. 

 

Per questo flusso l’avvocato sarà contatato dal CNF atraverso una mail di sistema inviata atraverso 
l’applica�vo. Al termine della sessione di esame (prova scrita e orale) il CNF emeterà la delibera per il 
conferimento o il respingimento del �tolo di avvocato specializzato.  



Istanza conseguimento �tolo per Dotorato di ricerca (art.2) 
Selezionare il riquadro dedicato alla richiesta per Dotorato di ricerca e cliccare su “Successivo”. 

 

Per questa �pologia di istanza è possibile selezionare un solo setore tra quelli presen� nell’elenco senza 
specificare alcun indirizzo. 

In caso l’Avvocato abbia già otenuto una specializzazione per un setore o è presente un’istanza in lavorazione 
per quel setore, lo stesso non comparirà nell’elenco come visibile nell’immagine sotostante dove non è 
presente il setore “a) dirito civile”. 

Selezionare il setore e scegliere “Successivo” per proseguire. 

 

Indicare l’anno di conseguimento del Dotorato e allegare copia del cer�ficato otenuto atraverso la funzione 
“+ Inserisci allega�”. È possibile allegare più di un file all’istanza ed eliminare quelli presen� atraverso 
l’apposita funzione. Il sistema acceta file in formato PDF, immagine, EML, MSG e ZIP di dimensione massima 
pari a 15 Mb. 

 



È necessario selezionare tu� i requisi� e cliccare su “Successivo” 

 

Viene prodota da sistema la dichiarazione sos�tu�va di cer�ficazione con i da� inseri� durante la 
compilazione dell’istanza. Cliccare su “Deposita” per inviare l’istanza al proprio Ordine di appartenenza.  
Il tasto “Scarica allega�” consente di scaricare i file precedentemente allega�. 

 

Tornando alla dashboard dell’applica�vo è visibile l’istanza nello stato “inviata al COA”. 

 

  



Istanza conseguimento �tolo per Comprovata esperienza (art.8) 
Selezionare il riquadro dedicato alla richiesta per Comprovata esperienza e cliccare su “Successivo”. 

 

Per questa �pologia di istanza è necessario selezionare un setore e almeno un indirizzo rela�vo al setore 
stesso. È possibile scegliere massimo due setori e tre indirizzi per setore. 

Cliccare su “Successivo” per proseguire con la lavorazione dell’istanza. 

 

Nella scheda “Allega�” occorre allegare un file per ogni annualità indicata dal sistema. In caso siano sta� 
seleziona� due setori è necessario effetuare l’operazione per entrambi. È necessario inoltre allegare una 
relazione rela�va agli incarichi allega� per ogni setore. 
È possibile allegare più di un file all’istanza ed eliminare quelli presen� atraverso l’apposita funzione. Il 
sistema acceta file in formato PDF, immagine, EML, MSG e ZIP di dimensione massima pari a 15 Mb.Scegliere 
il setore per il quale si intende inserire i file e selezionare l’anno. 



 

Con la funzione “+ Inserisci allega�” è possibile effetuare l’upload di un file dal computer. I file allega� 
vengono elenca� nella tabella rela�va all’annualità selezionata. Ripetere l’operazione allegando almeno un 
file per annualità. 

 

L’istanza riportata nell’esempio con�ene due setori, pertanto è necessario allegare almeno un file per 
annualità anche per l’altro setore selezionato come riportato nell’immagine. 

 
Per allegare la relazione selezionare il setore e u�lizzare la funzione “+ inserisci allega�” per effetuare 
l’upload del documento. Se sono sta� seleziona� due setori è necessario allegare un file per ognuno. 
Cliccare su “Successivo” per proseguire. 



 

Selezionare tu� i requisi� e cliccare su “Successivo”. 

 

Viene prodota dal sistema la dichiarazione sos�tu�va di cer�ficazione pronta per essere inviata al COA. 



 

 

Per questa istanza è previsto un colloquio con una commissione del Consiglio Nazionale Forense. L’avvocato 
sarà contatato dal Consiglio Nazionale Forense per le indicazioni rela�ve all’incontro. In questa fase l’istanza 
risulta nello stato “In atesa colloquio”. 

 

Una volta terminata la sessione di colloqui l’istanza assume lo stato “Colloqui chiusi con parere CNF”. 

 

  



Visualizzazione esi� istanze deliberate 
Le istanze deliberate posso avere un esito posi�vo o nega�vo. Accedendo alla propria area l’avvocato 
visualizza l’elenco di tute le istanze create a prescindere dallo stato in cui si trovano. Per visualizzare l’esito è 
necessario aprire il detaglio dell’istanza dall’apposita funzione come indicato nell’immagine sotostante. 

Nell’immagine soto riportata l’esito dell’istanza è posi�vo come si evince dall’indicatore di colore verde. 

 

In questo caso invece l’esito è nega�vo per entrambi i setori seleziona� nell’istanza e l’indicatore è di colore 
rosso. 
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